
 
No. : 411/A/LAB-UNWAHA/P/VII/2025 Jombang, 10 Juli 2025 

Lampiran : - 

Perihal  : Surat Pemberitahuan Peraturan dan Teknis Pelaksanaan Tes Kecakapan Bahasa  

dan Keahlian Komputer Periode 2025-2026 untuk Angkatan 2022 (NIM 22) 

 

Kepada Yth, 

Dekan Fakultas Universitas KH. A. Wahab Hasbullah 

Kaprodi Universitas KH. A. Wahab Hasbullah 

Mahasiswa Universitas KH. A. Wahab Hasbullah 

Di- 

      Tempat 

 

Menindak lanjuti Surat Keputusan Rektor Universitas KH. A. Wahab Hasbullah nomor 

“552/A/R-UNWAHA/SK/VII/2025” tanggal 06 Juli 2025 tentang “Penetapan Keputusan 

Pelaksanaan Tes Bahasa Dan Komputer Pusat Bahasa Dan Komputer”, kami selaku 

pengelola Laboratorium Terpadu Universitas KH. A. Wahab Hasbullah menyampaikan 

“Lampiran Peraturan dan Ketentuan Pelaksanaan Tes Kecakapan Bahasa dan Keahlian 

Komputer untuk periode Agustus 2025 – Juli 2026”. Adapun ketentuannya sebagai berikut : 

A. Ketentuan Tes Kecakapan Bahasa dan Keahlian Komputer : 

1. Mahasiswa wajib mengikuti 2 tes dengan ketentuan sebagai berikut : 

a. Mahasiswa seluruh program studi WAJIB mengikuti Tes Keahlian Komputer 

(MOCT). 

b. Untuk tes kecakapan Bahasa Inggris (ELCT) atau tes kecakapan Bahasa Arab 

(ALCT), mahasiswa Program Studi wajib memilih salah satu tes kecakapan 

tersebut. 

B. Pendaftaran dan Pelaksanaan : 

1. Peserta yang boleh mendaftar adalah mahasiswa yang berstatus semester 6 atau 

semester diatasnya per Agustus 2025 (Mahasiswa minimal NIM 22 / Angkatan Tahun 

2022) 

2. Pendaftaran dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang ditentukan pada setiap tahap dan 

dibagi menjadi beberapa sesi (jadwal setiap tahap akan ditentukan kemudian). 

  



 
Contoh : Agustus 2025 [English Language Competency Test (ELCT)] 

Septermber 2025 [Microsoft Office Competency Test (MOCT)] 

Oktober 2025 [Arabic Language Competency Test (ALCT)] 

Contoh : Tes TOEFL – Senin, 05 Mei 2025 Sesi 1 [08.30-10.30 WIB] 

 Senin, 05 Mei 2025 Sesi 2 [11.00-13.00 WIB] 

 Senin, 05 Mei 2025 Sesi 3 [14.30-15.30 WIB] 

3. Kuota tes ditentukan setiap tahap dengan ketentuan sebagai berikut : 

a. Kuota ditentukan sesuai dengan jumlah mahasiswa aktif yang akan mengikuti tes.  

b. Jika mahasiswa tidak dapat mengikuti tes dikarenakan kuota habis, maka bisa 

mengikuti tes pada tahap selanjutnya selama kuota masih tersedia. 

c. Kuota yang tidak digunakan oleh mahasiswa untuk tes, akan hangus dan kuota 

tidak ditambahkan pada tahap-tahap selanjutnya.  

d. Jika kuota tes diakhir periode tahun pelaksanaan tersebut tidak terpenuhi 

dikarenakan mahasiswa tidak mendaftar pada kuota yang telah disediakan, maka 

mahasiswa bisa mengikuti tes pada periode tahun selanjutnya atau mengikuti di 

lembaga lain dengan sesuai ketentuan pada poin 4. 

4. Mahasiswa diperbolehkan melakukan tes diluar kampus (Lembaga Lain) dengan 

ketentuan : 

a. Melaksanakan tes pada lembaga yang telah diverifikasi oleh pengelola 

Laboratorium Terpadu dan bisa berkonsultasi kepada tim Laboratorium Terpadu.  

b. Mendapatkan score ujian sesuai dengan Passing Grade yang ditentukan oleh 

kampus. 

c. Sertifikat diserahkan ke laboratorium untuk diverifikasi dengan melampirkan 

Sertifikat, bukti pembayaran dan dokumen lain yang diperlukan. 

JADWAL TES LEMBAGA NON UNWAHA 

KETERANGAN ELCT MOCT ALCT 

Bulan Pelaksanaan dan Bulan 

Keluar Sertifikat 

Mei Juni Juli 

Juni Juli Agustus 

Juli Agustus September 

 

  



 
Lembaga Yang Terverifikasi 

ELCT 

UNIVERSITAS NEGRI JAKARTA = https://languagecenter.unj.ac.id/tep-unj/ 

UNIVERSITAS SURABAYA = https://pusatbahasa.unesa.ac.id/ 

UNIVERSITAS AIRLANGGA = https://pusatbahasa.unair.ac.id/ 

UNIVERSITAS INDONESIA = https://lbifib.ui.ac.id/index.php/id/language-

test/toefl-itp-institutional-testing-program-online-remote-proctoring 

UNIVERSITAS ISLAM INDONESIA = https://cilacs.uii.ac.id/toefl-itp/ 

MOCT 

Udemy Sertifikasi Microsoft Office Lisensi BNSP = 

https://www.udemy.com/course/sertifikasi-microsoft-office-lisensi-

bnsp/?couponCode=LETSLEARNNOW 

Udemy Sertifikasi Microsoft Office = 

https://www.udemy.com/course/sertifikasi-microsoft-

office/?couponCode=LETSLEARNNOW 

ALCT 

UIN MALANG = https://ppb.uin-malang.ac.id/ 

UIN SUNAN AMPEL SURABAYA= https://uinsa.ac.id/p2b/layanan-p2b 

UIN SUNAN KALI JAGA JOGJA =  

https://pusatbahasa.uin-suka.ac.id/id/page/prodi/4028-TES-IKLA 

UIN JAKARTA = https://pusatbahasa.uinjkt.ac.id/id/layanan 

UIN JEPARA = https://bahasa.unisnu.ac.id/halaman/toafl 

 

5. Tes akan dilaksanakan sesuai dengan tahap yang telah ditentukan dan tidak akan 

ditambahkan tahap atau kuota tes kembali pada periode pelaksanaan yang sama. 

6. Biaya pendaftaran tes adalah Rp. 100.000 dengan ketentuan sebagai berikut : 

a. Kesempatan mengikuti tes 2 kali dengan rincian sebagai berikut : 

- Mahasiswa yang telah mencapai Passing Grade pada tes ke-1 akan 

mendapatkan sertifikat dan tidak perlu mengikuti tes yang ke-2.  

- Mahasiswa yang belum mencapai Passing Grade pada tes ke-1 bisa memilih 

untuk mengikuti tes yang ke-2 pada jadwal yang telah ditentukan atau dicetak 

lembar nilai telah menyelesaikan tes sesuai dengan nilai yang telah didapat. 

(Mahasiswa wajib mengkonfirmasi kepada admin lab terkait pilihan yang 

diambil). 

- Mahasiswa yang telah mencapai Passing Grade pada tes ke-1 dan jika ingin 

mengikuti tes yang ke-2 diperbolehkan dengan ketentuan sertifikat akan dicetak 

berdasarkan nilai tertinggi.  
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https://pusatbahasa.unair.ac.id/
https://lbifib.ui.ac.id/index.php/id/language-test/toefl-itp-institutional-testing-program-online-remote-proctoring
https://lbifib.ui.ac.id/index.php/id/language-test/toefl-itp-institutional-testing-program-online-remote-proctoring
https://cilacs.uii.ac.id/toefl-itp/
https://www.udemy.com/course/sertifikasi-microsoft-office-lisensi-bnsp/?couponCode=LETSLEARNNOW
https://www.udemy.com/course/sertifikasi-microsoft-office-lisensi-bnsp/?couponCode=LETSLEARNNOW
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https://bahasa.unisnu.ac.id/halaman/toafl


 
- Mahasiswa yang memiliki nilai dibawah Passing Grade pada tes ke-1 dan tes 

ke-2 akan diberikan lembar keterangan nilai telah menyelesaikan tes yang telah 

diikuti. 

b. Jika mahasiswa tidak hadir pada tes ke-1 maka hanya memiliki kesempatan untuk 

tes ke-2 (tes ke-1 hangus) di bulan-bulan yang sudah ditentukan. (Lihat poin C. 

Jadwal Pelaksanaan Tes Kecakapan Bahasa dan Keahlian Komputer). 

c. Sertifikat hanya diberikan kepada mahasiswa yang lulus Passing Grade sesuai 

ketentuan dan bagi mahasiswa yang tidak mencapai Passing Grade selama 2x tes, 

maka akan mendapatkan Lembar Keterangan Nilai telah menyelesaikan tes  yang 

telah diikuti. 

e. Mahasiswa yang tidak mendaftar tes sama sekali pada periode pelaksanaan tes dan 

seluruh tahap tes telah selesai dilaksanakan, maka bisa mengikuti pelaksanaan tes 

pada periode tahun selanjutnya atau mengikuti tes di lembaga lain dengan sesuai 

ketentuan (merujuk poin 4). 

 

C. Jadwal Pelaksanaan Tes Kecakapan Bahasa dan Keahlian Komputer 

Pelaksanaan tes dilaksanakan dalam 1 periode mulai Agustus 2025 – Juli 2026 dan dibagi 

menjadi beberapa tahap yang telah dijadwalkan sebagai berikut : 

JADWAL PERIODE PELAKSANAAN TES 

TES KE 1 

No. TES Tahap 1 Tahap 2 Tahap 3 

1 ELCT Agustus Desember April 

2 MOCT September Januari Mei 

3 ALCT Oktober Februari Juni 

 

TES KE 2* 

Bulan Minggu ke 1 Minggu ke 2 Minggu ke 3 Minggu ke 4 

November 
Pendaftaran 

Peserta 

ELCT 

& MOCT 

ALCT 

& MOCT 

Pembagian Sertifikat atau 

Lembar Keterangan Nilai 

Maret 
Pendaftaran 

Peserta 

ELCT 

& MOCT 

ALCT 

& MOCT 

Pembagian Sertifikat atau 

Lembar Keterangan Nilai 

Juli 
Pendaftaran 

Peserta 

ELCT 

& MOCT 

ALCT 

& MOCT 

Pembagian Sertifikat atau 

Lembar Keterangan Nilai 

*Mahasiswa yang diperbolehkan mengikuti TES Ke-2 adalah mahasiswa yang sudah 

mendaftar pada TES Ke-1  



 
D. Passing Grade (Nilai Minimal Lulus) 

Tes Kecakapan Bahasa dan Keahlian Komputer memiliki range penilaian yang berbeda 

yang telah disepakati oleh penanggung jawab tes masing-masing beserta Rektorat dan Biro 

Akademik. Adapun Range penilaian yang digunakan adalah sebagai berikut : 

• Pada ELCT, Nilai passing grade yang dibutuhkan adalah 400 bagi Program Studi Non 

Bahasa Inggris dan 450 bagi Program Studi Bahasa Inggris. Dengan range nilai adalah 

sebagai berikut:  

No. Keterangan Nilai Nilai 

1. Excellent 553 – 637 

2. High 469 – 552 

3. Medium 385 – 468 

4. Low 301 – 384 

5. Very Low 217 – 300 

 

• Pada ALCT, Nilai passing grade yang dibutuhkan adalah 400 bagi Program Studi Non 

Bahasa Arab dan 450 bagi Program Studi Bahasa Arab. Dengan range nilai adalah 

sebagai berikut:  

No. Keterangan Nilai Nilai 

از ممت .1  553 – 637 

جيداجيد .2  469 – 552 

 468 – 385 جيد .3

 384 – 301 مقبول  .4

 300 – 217 راسب .5

 

• Pada Penilaian MOCT, Nilai passing grade yang dibutuhkan adalah 60 untuk tiap jenis 

soal (Word, Excel, PPT) berlaku untuk seluruh prodi dan menggunakan soal yang 

berbeda antara Fakultas Teknologi Informasi Dan Fakultas Non Teknologi Informasi.  

Contoh : 

Nama Peserta Jenis Nilai Nama Peserta Jenis Nilai 

Bayu Aji  

Word 60 = C 

Ananda Putri 

Word 60 = C 

Excel 30 = D Excel 60 = C 

PPT 90 = A PPT 60 = C 

GAGAL LULUS 

 



 
• kategori range yaitu :  

1. Range Penilaian Jenis Soal 

Range penilaian jenis soal adalah nilai dari setiap jenis soal Word, Excel dan PPT. 

Cara penilaian tes komputer ini adalah dinilai jenis soal kemudian diakumulasi agar 

mendapat nilai akhir. 

Range Penilaian Jenis Soal (Word, Excel dan PPT) 

No. Keterangan Nilai 

1. A 80-100 

2. B 70-79 

3. C 60-69 

4. D 0-59 

 

2. Rata-rata Penilaian Keseluruhan 

Range penilaian ini adalah jumlah akumulasi dari soal per jenis dan akan menjadi 

nilai akhir dari hasil tes. 

Rata-rata Penilaian 

No. Keterangan Nilai 

1. Sangat Baik 91-100 

2. Baik 76-90 

3. Cukup 60-75 

4. Kurang 31-59 

5. Awam 0-30 

 

*CP Lab : 0822 2852 1387 

 

Mengetahui, 
 

Kabiro Akademik 

 

 
Siti Sufaidah, S.Kom., M.Si 

Ketua Lab. Bahasa dan Komputer 

 

 
Moh. Anshori Aris Widya, M.Kom 

 


